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1. 用户登录登出

1.1. 后台用户登录入口

登录地址：http://nbfxpg.com/Admin/User/Login

登录输入：账号、密码、验证码，需全正确才可登录成功。

登录须知：1）、账号、密码输入错误提示均为：“登录失败：该帐号密码错误！”；2）、

当日登录错误次数大于等于 5次，相关账号将被禁用，禁用提示：“登录失败：该帐号已被

禁用,请联系管理员！”。联系管理员开启账号权限。

图 1.1 用户登录页面

1.2. 后台用户登出入口

后台右上方点击用户头像，弹出下拉框，点击退出系统则用户登出该系统。

图 1.2 用户登出页面
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1.3. 后台用户修改登录密码

后台右上方点击用户头像，弹出下拉框，点击密码修改按钮，弹出修改密码弹窗，输入

旧密码，新密码完成密码修改。密码要求：1.添加用户修改密码功能 2.密码强度判断弱口

令，符合以下要求密码策略原则：大小写字母、数字和特殊字符组合且口令长度不小于 8

位。

图 1.3.1 用户密码修改入口页面

图 1.3.2 用户密码修改弹出框页面
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2. 信息发布指南

信息发布包含信息的新增、编辑/修改/查看、删除/批量删除、发布、下架功能。

适用栏目：关于我们（网站简介、组织架构）、新闻动态、通知公告、政策法规、评估

机构、专家库、案例精选、下载中心

图 2.1 信息发布功能示例图

2.1. 新增功能

按钮图：

用于新增新信息，进入需要发布信息的栏目中，点击页面添加按钮，弹出编辑框，页面

中填写相应的信息（如：标题，显示时间、内容等），点击提交按钮。新增的信息默认为未

发布状态，未发布的信息网站前端不显示，若需要显示，则选中需发布的信息点击发布按钮，

用于发布信息，具体操作详见发布功能介绍。

界面示例图：
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图 2.1.1 新增信息弹出框示例图

2.2. 编辑/修改/查看功能

按钮图：

用于对已添加的信息进行编辑、修改、查看，勾选需要操作的信息，点击编辑按钮，弹

出编辑框，页面中编辑、修改或查看相应的信息（如：标题，显示时间、内容等），点击提

交按钮。

界面示例图：

图 2.2.1 勾选信息进行查看/编辑/修改操作示例图
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图 2.2.2 查看/编辑/修改弹出框示例图

2.3. 删除/批量删除功能

按钮图：

用于对已添加的信息进行删除/批量删除操作，勾选需要删除的单条或者多条信息，点

击删除按钮，选中信息即删除。

界面示例图：

图 2.3.1 删除操作示例图

2.4. 信息发布功能能

按钮图：

用于对已添加但未发布的信息进行发布操作，勾选需要发布的单条或者多条信息，点击

发布按钮，信息即发布，信息右侧当前状态显示为已发布，网站前端显示已发布的信息。
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界面示例图：

图 2.4.1 发布前示例图

图 2.4.2 发布后示例图

2.5. 信息下架功能

按钮图：

用于对已添加但已发布的信息进行下架操作，勾选需要下架的单条或者多条信息，点击

下架按钮，信息即下架，信息右侧当前状态显示为草稿，网站前端将不再显示勾选的信息。

界面示例图：
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图 2.5.1 下架前示例图

图 2.5.2 下架后示例图
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3. 友情链接

用于管理网站下方友情链接的管理，该栏目包含：新增、编辑/修改/查看、删除/批量

删除、发布、下架、添加子链接功能。其中除了添加子链接功能，其他功能与信息发布指南

中的功能操作方式一致，具体操作请参考信息发布指南中各功能介绍。

图 3 友情链接示例图

3.1. 添加父级链接

父级链接新增，点击添加按钮，弹出编辑框，页面中父级链接默认为无（即该链接为一

级类）、其他信息填写完成后，点击提交按钮，一级父类链接【街道链接】添加完成。

操作示例：

图 3.1.1 父级友情链接新增示例图
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图 3.1.2 父级友情链接新增编辑页示例图

图 3.1.3 父级友情链接新添加后示例图

3.2. 添加子链接功能

子链接添加可以通过勾选对应的上级链接，点击添加子链接，

操作示例：勾选【市级政府】为父级类型，点击添加子链接，弹出子链接新增编辑框，

页面中父级链接默认为【市级政府】，其他信息填写完成后，点击提交按钮，【市级政府】

下的子链接【宁波市政府】即添加完成。
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图 3.2.1 子链接新添加示例图

图 3.2.2 子链接新添加编辑页面示例图

图 3.2.3 子链接新添加后示例图
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4. 答疑台

答疑台用于回复管理网站前端提交上来的咨询问题，该栏目包含答复/查看/修改，删除

/批量删除、撤回功能。其中删除/批量删除功能请参照信息发布指南中的操作指示。

图 4.1 答疑台示例图

4.1. 答复/查看/修改功能

按钮图：

勾选需要回复的咨询信息，点击答复按钮，弹出答复编辑框，页面包含咨询信息模块以

及答复模块，信息模块用于查看，答复模块用于管理员答复信息，填写答复信息后，点击提

交，该咨询信息完成答复。

操作示例图：

图 4.1.1 答复咨询示例图
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图 4.1.2 答复编辑页示例图

图 4.1.3 答复后示例图

4.2. 撤回功能

按钮图：

撤回功能用于撤回已答复处理的信息，勾选需撤回的答复信息条目，点击撤回按钮，已

答复的信息将撤回（网站前端将不显示），该咨询的处理状态为待处理，若需要重新答复，

管理员可以勾选信息进行答复操作。

操作示例图：
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图 4.2.1 撤回答复前示例图

图 4.2.2 撤回答复后示例图
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5. 第三方稳评项目

5.1. 项目上报栏目

该栏目用于管理第三方上报的项目，项目可多次进行编辑，最终判断是否项目结束，依

据为评估摘要表一旦上传提交，项目上报将完结，完结后项目信息将不可再进行修改。

该栏目包含新增、编辑/修改/查看、删除/批量删除、上报、重点打标功能。其中除了

上报与重点达标功能，其他功能请操作参照信息发布指南中对应的操作指示。

图 5.1 项目上报示例图

5.1.1.上报功能

按钮图：

将未上报的项目上报，勾选需上报的项目，点击上报按钮，项目即显示已上报且显示在

进行中。

操作示例图：

图 5.1.1.1 上报前示例图
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图 5.1.1.2 上报后示例图

5.1.2.重点打标功能

按钮图：

将上报的项目打上重点项目标记，勾选需重点关注项目 ，点击重点打标按钮，选择的

项目将移至重点项目栏目中，重点项目仅用于当前用户标记，不影响其他用户。

操作示例图：

图 5.1.2.1 重点打标前示例图

图 5.1.2.2 重点打标后示例图

5.2. 重点项目

该栏目用于管理重点打标的项目，该栏目包含编辑/修改/查看、移除功能，其中除了移

除功能外，其他功能请操作参照信息发布指南中对应的操作指示。
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图 5.2 重点项目示例图

5.2.1.移除功能

按钮图：

将重点项目移出列表，撤回至上报项目列表中。

图 5.2.1.1 移除前示例图

图 5.2.1.2 移除后后示例图
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6. 统计分析

该栏目用于统计第三方上报的项目情况，可以根据上报单位，上报的时间，进行查询，

查看报备的总数，各项目类型下的数量，各评估方式下的数量，以及其他类型统计数。

图 6.1 统计分析页面示例图
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